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Natal-RN, 20 de abril de 2021.

Aos/as Discentes e Docentes do PPGEd/UFRN,
Assunto: Informes do PPGEd sobre procedimentos atuais para bancas de defesa
Prezado(as),

Encaminhamos a seguir informes e instrucdes a respeito de procedimentos para
realizacdo de bancas de defesa para os niveis de Mestrado e Doutorado em Educac¢do que
estdo sendo adotados atualmente pelo PPGEd.

Pedimos que leiam atentamente as instru¢des dadas, tanto nos procedimentos pré-
defesa, quantos nos procedimentos pds-defesa, afim dirimir qualquer duavida. Mas, caso se
faca necessario, estamos a disposi¢cdo por meio do e-mail ppged@ce.ufrn.br.
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PROCESSO DE SOLICITACAO DE BANCA DE DEFESA

ORIENTAGOES PARA CADASTRO E REALIZACAO DE BANCAS DE DEFESA DURANTE O
PERIODO DE SUSPENSAO DAS AULAS E ATIVIDADES PRESENCIAIS EM DECORRENCIA DA
PANDEMIA DO NOVO CORONAVIRUS - COVID-19

1 INFORMES GERAIS

1.1 Excepcionalmente, em func¢do da ndo realizacdo de atividades presenciais, conforme
Resolucdo n? 23/2020 — CONSEPE/UFRN, as bancas deverdo ser realizadas por meio de
plataformas de webconferéncia, com TODOS os membros avaliadores e pds-graduandos a
distancia.

1.2 O processo de indicagdo da banca de defesa de dissertacdo ou tese segue o tramite
comum, com o envio do Formulario indicagao de banca de defesa de tese ou dissertagdo e a
versdao em “.pdf” do trabalho para o e-mail PPGEd (ppged@ce.ufrn.br) com pelo menos 30
DIAS antes da data da defesa, conforme Art. 22, § Unico da Resoluc¢do 01/2017-PPGEd.

1.3 Excepcionalmente, para este periodo, ha um novo formuldrio adaptado
disponibilizado na pdagina do PPGEd. Este formuldrio deve ser enviado preenchido por
completo, sob pena de ndo abertura do processo caso haja dados incompletos.

1.4 Aindicagdo de banca, caso cumpra demais requisitos que serdao expostos a seguir, sera
cadastrada pela secretaria do PPGEd no SIPAC, e, caso o formulario de indicacdo de banca
ndo seja encaminhado diretamente pelo(a) e-mail registrado do(a) orientador(a) ao PPGEd,
serd solicitada a ASSINATURA ELETRONICA do(a) orientador(a)/presidente(a) da banca
(instrugbées serdo encaminhadas por e-mail) para, posteriormente, a indicacdo ser
encaminhada para Aprovacdo da Coordenacao e Colegiado do programa.

1.5 O PPGEd, nas bancas ocorridas durante o periodo de pandemia de COVID-19, nao
enviara textos impressos aos membros avaliadores; também ndo havera possibilidade de
solicitar ajuda de custo (diarias, passagem, hospedagem) a membros avaliadores.

2 CONVITE AOS MEMBROS DA BANCA DE DEFESA

2.1 Orientador(a) e discente devem decidir quais serdo os membros da banca, convida-los,
agendar melhor dia e horario e decidir sobre a melhor plataforma de webconferéncia para
realizagdo e transmissao publica da defesa.
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2.2 Apds a confirmagdo dos convidados a comporem a banca, o(a) orientador(a) deve
solicitar a eles os dados necessarios para o preenchimento do novo formulario de indicagao
de banca de defesa de dissertagdo ou de tese, disponivel na pagina do PPGEd
(http://ppged.ufrn.br/formularios.php). O envio do formuldrio preenchido com todos os

dados é extremamente necessario para o cadastro da Banca no SIGAA (UFRN) e na Plataforma
Sucupira (CAPES).

2.3 A indicacdo dos membros da Banca segue os critérios estabelecidos na Resolugdo
n201/2017 — PPGEd/UFRN, disponivel no site do Programa.

3 ESCOLHA DA PLATAFORMA DE WEBCONFERENCIA

3.1 Durante o periodo de suspensdo das aulas e atividades presenciais, as bancas devem
ser realizadas por meio de plataformas de webconferéncia, com todos os membros
avaliadores e pds-graduando a distancia, e disponivel para acesso ao publico.

3.2 A plataforma de transmissdo/realiza¢do (Google meet, RNP, Skype ou outro) a ser
adotada para realizacdo das bancas, serd de escolha dos envolvidos, bem como a
administracdo desse espaco virtual durante a realizacdo da Banca.

3.3 Sugerimos que seja indicado(a), pelo(a) orientador(a) ou estudante, um mediador(a)
de acesso a plataforma de webconferéncia, que possa auxiliar no aceite de convidados e
controle de microfones durante a apresentacdo do pds-graduando e arguicao da banca.

3.4 O PPGEd sugere, ainda, que o acesso ao publico seja limitado a até 50 pessoas e com
hordrio pré-definido, de modo a dirimir eventuais problemas de transmissdo e interrupgdes
nas arguicdes. Essas limitacdes, caso de interesse do(a) orientador(a), podem ser informadas
pelo PPGEd na ocasido da divulgacdo da Banca. Para isso devem constar no e-mail de envio do
Formulario de indicacdo de banca de defesa de dissertacdo ou de tese.

3.5 No caso de opcdo pela Plataforma RNP CAFé, que é um sistema disponibilizado pelo
governo para a realizacdo de atividades de transmissdo on line, disponibilizaremos um manual
de criacdo de ID de acesso e uso do Sistema pelo(a) professor(a).
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4 REQUISITOS CURRICULARES DO POS-GRADUANDO PARA O CADASTRO DA BANCA

4.1 Conforme previsto no Regimento Interno do PPGEd, o cadastro da banca sé pode
acontecer quando o(a) discente atende a todos os requisitos previstos na Estrutura Curricular
do Curso. Caso contrdrio, o Sistema ndo permite que o cadastro seja feito.

4.2 Os requisitos exigidos ao(a) discente, para o cadastro da defesa, consistem em: carga-
horaria de disciplinas obrigatdria, carga-hordria minima de disciplinas optativas, registro de
aprovacao de 01 proficiéncia em lingua estrangeira para o Mestrado ou 02 proficiéncias em
lingua estrangeira para o Doutorado.

4.3 Conheg¢a com mais detalhe a Estrutura Curricular do PPGEd e os requisitos minimos
para conclusdo do Mestrado ou do Doutorado. O Documento estd disponivel para acesso
publico, na pagina do PPGEd (ppged.ufrn.br>Documentos>Estrutura Curricular).

4.4 Antes de solicitar o cadastro da Banca, orientador(a) e discente devem analisar o
Histdrico Escolar do(a) aluno(a) e verificar se todos os requisitos foram alcangados e, em caso
de pendéncias, o aluno(a) deve consultar a secretaria do PPGEd o quanto antes.

4.5 Para evitar transtornos, sugere-se que essa andlise acontegca no semestre anterior
aquele prevista para a Defesa, a fim de que o(a) estudante tenha tempo habil para cumprir
possiveis exigéncias até entdo nao efetivadas.

4.6 No semestre em que sera realizada a Defesa da tese ou dissertagdo, o(a) aluno(a) deve
se matricular em PPGE0075-DISSERTACAO, no caso de discentes de Mestrado, ou em
PPGEOOS8O0-TESE, no caso de discentes de Doutorado.

4.7 A matricula nesse componente curricular é necessaria para que o aluno nao fique sem
vinculo com o Programa, caso tenha cumprido a carga-hordria de disciplinas obrigatdrias e
ndo esteja matriculado em disciplinas ofertadas no semestre da Defesa.

4.8 Os componentes curriculares PPGE0075-DISSERTACAO e PPGE0O080-TESE n3o
contabilizam crédito e carga-horario para o(a) discente ou docente.

4.9 A matricula nesses componentes deve ser solicitada pelo aluno a Secretaria do PPGEd,

por e-mail (ppged@ce.ufrn.br), no periodo de realizacdo de matriculas.
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5 ATUALIZAGAO DE DADOS DO POS-GRADUANDO

5.1 Na ocasido do cadastro da Banca, é obrigatério que o(a) discente preencha o
“Formulario de Atividades Futuras”, com informacdes que devem ser enviadas a CAPES. Esse
Formuldrio esta disponivel na pagina do PPGEd (ppged.ufrn.br> Documentos> Formuldrios). A
abertura do processo de indicacdo de banca sé é iniciada apds o preenchimento desse
formulario online.

5.2 Na ocasido do cadastro da Banca, o(a) discente deve atualizar seus dados de contato (e-
mail e telefone) no SIGAA.

6 ENVIO DA INDICACAO DE BANCA PELO(A) ORIENTADOR(A)

6.1 Para o cadastro da Banca de Defesa ser realizado pela Secretaria do PPGEd, nos SIGAA
e SIPAC (UFRN) e na Plataforma Sucupira (CAPES), apds conferéncia do cumprimento dos
requisitos listados nos itens 2.4 e 2.5, o(a) orientador(a) deve encaminhar para o e-mail do
PPGEd (ppged@ce.ufrn.br), com antecedéncia de 30 dias (Conforme Art. 292, § unico,
Resolugdo n2 01/2017 — PPGEd/UFRN), os seguintes documentos:

* Novo formulario de indicagdo de banca de defesa de dissertagdo ou de tese,
disponivel na pagina do PPGEd (http://ppged.ufrn.br/formularios.php). O

preenchimento correto e completo desse Formulario evita atrasos no cadastro da
Banca nos Sistemas, pois neles constam todos os dados obrigatdrios exigidos pela
UFRN e pela CAPES para a sua oficializacao.

e Versao eletronica (.pdf) da dissertacdo ou tese. O PPGEd ndo enviard textos
impressos aos membros avaliadores durante o periodo de suspensdo das atividades
presenciais.

6.2  Apos abertura do processo pela secretaria, sera solicitada a ASSINATURA ELETRONICA
do(a) orientador(a)/presidente(a) da banca no formuldrio. Essa assinatura eletronica sera
dispensada caso o formulario de indicacdo de banca seja encaminhado diretamente pelo(a) e-
mail registrado do(a) orientador(a). Posteriormente, o processo serd encaminhado para
aprovacao da Coordenacao e Colegiado.

6.3 Caso a Coordenacdo/Colegiado detecte, em conformidade com o que estabelece a
Resolucdo n® 01/2017 — PPGEd/UFRN, alguma pendéncia em relacdo aos membros
examinadores, o PPGEd entrard em contato com o(a) orientador(a) para resolucdo da questao
0 mais rapido possivel.
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7 OFICIO-CONVITE E ORIENTAGOES AOS EXAMINADORES

7.1 Apds o cadastro e aprovagdao da Banca pelo PPGEd, a Secretaria do PPGEd envia a
todos os avaliadores (titular, suplente, interno e externo a UFRN), e-mail com o trabalho (em
“.pdf”) e o oficio convite, no qual também constam orientacdes sobre os seguintes pontos:

-Envio de parecer prévio, informando se a tese ou dissertagao estd apta a ser
defendida, com antecedéncia de 10 dias;

-Sugestdo de envio de um parecer final com a avaliacao do trabalho;

-Oficializagdo da data e hora de realizagao da defesa;

-Link para acesso a plataforma de transmissao (informado pelo(a) orientador(a) no
formulario de indica¢do de banca)

-Orientagdes de acesso ao SIPAC para assinatura digital da Ata.

7.2  Apds confeccdo da documentagdo, a Secretaria do PPGEd também enviard, ao(a)
orientador(a) e discente, o Cartaz confirmando os dados da defesa, bem como o publicara na
pagina do programa.

7.3 Em consequéncia da ocorréncia de alguns casos de “invasdes on-line” em bancas de
defesas de Teses e Dissertacdes no PPGEd, em reunido realizada em 05/03/2021 pelo
Colegiado do PPGEd, foi definido que o link para acesso a plataforma de transmissd@o nao
sera mais divulgado junto aos cartazes e no registro da banca no SIGAA, sendo de
responsabilidade do(a) orientador(a) fornecer o link entre os que manifestarem interesse em
participar das defesas.

8 ATA DE DEFESA E SEU CADASTRO NO SIPAC

8.1 Em data préoxima a da defesa, a Secretaria do PPGEd enviard para o e-mail do(a)
orientador(a)/presidente(a) da banca, a Minuta da Ata da Defesa em formato .doc,
juntamente com instrucdes de como realizar os procedimentos.

8.2 Apds o preenchimento da Ata de Defesa pelos membros examinadores, esse
documento “rascunho” deve ser enviado pelo(a) presidente(a) da Banca de Defesa para o e-
mail da Secretaria do PPGEd (ppged@ce.ufrn.br) que, por sua vez, ird inseri-lo no SIPAC e

disponibiliza-lo para a assinatura eletronica dos envolvidos.

8.3 Em decorréncia da logistica exigida para esse processo, a assinatura eletrénica ndo
ocorrera no mesmo dia e hordrio da Banca. Assim que a Ata for inserida no SIPAC, os(as)
envolvidos(as) receberdo e-mail do Sistema, informando que o documento estd disponivel
para a assinatura.
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8.4 A ata de defesa sera assinada digitalmente, pelos(as) examinadores(as) internos(as) e
externos(as), pelo(a) presidente(a) da banca e pelo(a) discente, unicamente por meio do
SIPAC/UFRN (sipac.ufrn.br).

8.5 Para coleta da assinatura eletronica do(a) discente, informamos que n3do é necessario
acessar diretamente o SIPAC para realizar o procedimento. No SIGAA, em “PORTAL
DISCENTE”, utilize o caminho: SIGAA > PORTAL DISCENTE > OUTROS > AUXILIO FINANCEIRO.
Essa opg¢do levara ao Portal do Aluno no SIPAC, I3, para assinar o documento pendente, o(a)
discente deve selecionar a opgao Processos > Assinatura de Documentos. Caso haja algum
impedimento de sistema para acesso ao Portal do Aluno no SIPAC, é necessdrio que o(a)
discente abra um chamado a SINFO.

8.6 Caso o(a) examinador(a) externo(a) ndo possua cadastro no SIPAC, serao
encaminhadas, em anexo, orientacées de como realizar esse cadastro como “docente
participante externo(a)” e assinatura digital no SIPAC.

8.7 Somente é possivel cadastrar a ata no SIPAC apds os(as) examinadores(as)
externos(as) realizarem, conforme as instrucdes que serdo enviadas, o cadastro como
“docente participante externo” e o respectivo cadastro for aprovado pela Pro-Reitoria de Pds-
Graduagdo-PPG. Enquanto o(a) examinador(a) externo(a) ndao constar com o cadastro
efetivado, o cadastro da ata sera postergado.

8.8 Apds procedimento de cadastro da ata e assinatura eletronica confirmada, serd
encaminhado, via e-mail, para os avaliadores que participaram da banca, o Certificado de
Participacao, com autenticagao eletrénica.

8.9 Apds a confirmagao da assinatura eletrénica de todos os avaliadores, a secretaria
encaminhara, via e-mail, para o(a) orientador(a) e discente, a ata de defesa com a devida
autenticacado eletronica.

9 PREPARATIVOS PRE-DEFESA — CONSIDERACOES FINAIS

9.1 Considerando que o processo de realizagdo de Defesas por meio de Plataformas de
webconferéncia e com todos os participantes a distancia, é uma experiéncia nova para todos,
aconselhamos que alguns cuidados sejam tomados, pelos(as) orientador(a) e pods-
graduando(a). Um deles é a testagem do funcionamento da Plataforma, com os principais
envolvidos (examinadores(as) internos(as) e externos(as), pelo(a) presidente(a) da banca e
pelo(a) discente) alguns dias antes da data da Defesa. Nessa testagem pode ser verificado se o
funcionamento do equipamento (computador, camera, microfone...), a necessidade de
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instalar ou ndo ferramentas digitais complementares, orientar sobre a forma de acesso,
decidir pela estratégia de acesso do publico interessado em assistir a Defesa e outros.

9.2 Caso necessario, discente ou orientador(a) pode entrar em contato com a secretaria
do PPGEd solicitando auxilio para o teste da Plataforma, podemos agendar com a equipe de
informatica do Centro de Educa¢do um horario/estratégia de Suporte a essas atividades.

9.3 Outro cuidado sugerido é o envio de um Parecer Final com a avaliacdao do trabalho
pelos(as) examinadores(as) titulares, antes do horario da defesa, para o e-mail do(a)
orientador(a)/presidente(a) da banca. Trata-se de um documento que, excepcionalmente,
pode ser lido pelo(a) presidente(a) da banca, caso haja algum problema na transmissdo do
pronunciamento de algum(a) dos(as) examinadores(as). Embora ndo entendamos que esse
documento possa substituir a valiosa presenca do(a) examinador(a), devendo ser aplicado
apenas em casos excepcionais, avaliados pelo(a) presidente(a) da banca, em consulta a
coordenacdo. Indica-se que, caso mais de um(a) examinador(a) seja impedido de participar
remotamente, sem uma comunicacao em tempo habil de convocacdo do suplente, a banca
seja suspensa.

10 PROCEDIMENTOS POS-DEFESA NO SIGAA

10.1 Caso, apos a defesa, a banca examinadora sugira alteragdes no titulo do trabalho e/ou
palavras-chave, é necessdrio que o(a) orientador(a) solicite diretamente e formalmente a
secretaria do PPGEd a alteracdo dos dados no SIGAA.

10.2 Apods a secretaria receber a minuta da ata preenchida, realizard o registro da ata no
SIGAA, e o status do(a) discente no sistema passara de ATIVO para DEFENDIDO. Dessa forma,
ficara disponivel ao(a) discente a drea dos procedimentos pds-defesa no SIGAA.

10.3 Estes procedimentos pds-defesa consistem em 10 passos que devem ser todos
realizados via SIGAA. Os passos estao disponiveis no seguinte caminho: SIGAA > ENSINO >
PROD. ACADEMICA > ACOMPANHAR PROCEDIMENTOS POS-DEFESA.

10.4 Ha passos de responsabilidade do(a) aluno(a), do(a) orientador(a), da BCZM e outros
do PPGEd. O primeiro, por exemplo, é realizado pela secretaria (cadastro da ata). Em seguida
deve ser submetido a versdo final corrigida do trabalho pelo(a) discente (2° passo) para
aprovacao do(a) orientador(a) (3° passo). Segue a tela com os 10 procedimentos:
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UNVERSIDADE] D0 RIO GRANDE DO NORTE

CONSOLIDA(}EO DA ATIVIDADE DE DEFESA /
Atividade consolidada.

/= Baixar ata da defesa e folhas de correcbes

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(;KO
Aguardando envio pelo aluno.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Aguardando envio pelo aluno.

SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalogréfica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA';KO coM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogréfica para revisdo do orientador.

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogréfica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZA(;.KO DE PUBLICA(;.KO
Necessario a aprovacdo da versédo final com ficha catalogréfica pelo orientador.

~J
(=]

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAQKO
Necessario a aprovacdo da versdo final com ficha catalogréfica pelo orientador.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Necessario a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Necessario inserir os documentos obrigatdrios.

10.5 A solicitagao da ficha catalografica a Biblioteca Setorial Moacyr de Goes — CE deve ser
feita via SIGAA (etapa 4) pelo discente. Para solicitar/acompanhar a ficha catalografica, siga o
caminho: SIGAA > BIBLIOTECA > SERVICOS AO USUARIO > SERVICOS DIRETOS > FICHA
CATALOGRAFICA. O prazo para envio da ficha depende das demandas do setor da Biblioteca
do CE. Em caso de duvidas, entre em contato com a bibliotecaria Rita de Cassia Pereira de
Araujo do Centro de Educacao (ritaaraujo@bczm.ufrn.br).

10.6 Sao trés os documentos obrigatdrios a que se refere o passo 9 e que devem ser
anexados no SIGAA pelo discente, a saber: identidade, CPF e diploma da graduacao (frente e
verso).

10.7 Em apenas dois momentos é necessdrio que o(a) discente entre em contato com a
secretaria do PPGEd (por e-mail): (1) quando os 7 primeiros passos estiverem todos
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cumpridos (apds a assinatura do Termo de Autorizagdo de Publicagdo), para podermos
receber a versao final pelo sistema (passo 8); e (2) quando o(a) discente cumprir o passo 9,
para podermos validar os documentos inseridos.

10.8 Lembramos que, conforme § 1 do artigo 46 da Resolugdo n° 197/2013 - CONSEPE, de
10 de dezembro de 2013, ha o prazo limite de 90 dias, contados da data de defesa, para
solicitagdo da homologacao do diploma (realizagao dos 10 passos). Caso extrapole esse prazo,
o(a) discente deve encaminhar (quando cumprir com o passo 9 no SIGAA), por e-mail
(ppged@ce.ufrn.br), uma Justificativa (documento feito e assinado pelo(a) discente)
apresentando os motivos que geraram o atraso. Com esse documento, a secretaria do PPGEd
podera solicitar a homologacdo do diploma diretamente a PPG.

10.9 Apds a solicitagio de homologacdo de diploma, o(a) discente receberd da PPG,
automaticamente, uma Certidao de Conclusao de Curso, enquanto as atividades normais da
PPG para elaboragdo do diploma ndo retornam a normalidade. Contatos da PPG (caso seja
necessario): (84) 3342.2327 | ppg@reitoria.ufrn.br.

Atenciosamente,

Prof2 Dr.2 Claudianny Amorim Noronha
Coordenadora do Programa de Pés-Gradua¢do em Educacdo da UFRN


mailto:ppged@ce.ufrn.br
mailto:ppg@reitoria.ufrn.br

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGCAO E FOLHA DE ASSINATURAS
CONTRATOS

Emitido em 20/04/2021

OFIiCIO N° 21/2021 - PPGED (19.00.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 20/04/2021 18:46 )
CLAUDIANNY AMORIM NORONHA
COORDENADOR DE CURSO - TITULAR
PPGED (19.00.01)
Matricula: 1543391

Paraverificar a autenticidade de@te documento entre em https://sipac.ufrn.br/documentos/ informando seu nimero:
21, ano: 2021, tipo: OFICI O, data de emisséo: 20/04/2021 e o codigo de verificacdo: 748118e3fb


https://sipac.ufrn.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

