ANOS
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE EDUCAGAO /4 PPGEd

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO

Prezado(a) Professor(a),

Considerando o0s aprimoramentos continuos decorrentes da
implantacao do processo eletrénico na UFRN e todo processo de
adaptacao de nossos procedimentos em decorréncia da nao realizacao de
atividades presenciais, em funcdao da pandemia do COVID-19,
disponibilizamos aqui um tutorial de como realizar seu cadastro como
Participante Externo a UFRN (Tutorial 01) e realizar o procedimento de
ASSINATURA DIGITAL nos processos eletronicos (Tutorial 02) inseridos no
sistema Mesa Virtual do SIPAC da UFRN.

Caso ja tenha realizado o Cadastro de Participante Externo e tenha
sido validado no Sistema, basta consultar apenas o Tutorial 02 (pdgina 05)
para realizar as assinaturas nos documentos solicitados pelo PPGEd.
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Tutorial 01 - Cadastro de Participantes Externos para
realizar assinaturas em documentos

PASSO 1

Acessar o site www.sipac.ufrn.br

PASSO 2
Clicar em “ASSINANTES EXTERNOS”, como indicado pela imagem abaixo.

o o Universidade Federal do Rio Grande do Norte Natal, 08 de Junho de 2020

@ sipAc S

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos frequénda

Editais Recentes Comunicados

ATAS VIGENTES DL 502/2020 ( DISPENSA DE LICITAGAO No.: 502/2020 )
CONSULTAS - - z .
DL 501/2020 [ DISPENSA DE LICITAGCAO N%.: 501/2020) t1
PROCESSOS 5 . - =
PR 5/2020 ( PREGAD ELETRONICO SISRP N9.: 5/2020 (AQUISICAQ DE MATERIAL
DOCUMENTOS QUIMICO PARA ATENDER DEMANDAS DA UFRN PELO peErRiODO DE 12 (DOZE) H
MESES )
MATERIAIS
UNIDADES
CONTRATOS
DIARIAS
Cligue aqui e veja outros editais em andamento.
TELEFONES

EMITIR EXTRATO DIRF

BOLETINS DE SERVIGO

AUTENTICAR DOCUMENTOS
ASSINANTES EXTERNOS
CERTIDOES

NoTiciAs E COMUNICADOS

PASSO 3

Clicar em “cadastrar”, como ilustra a imagem a seguir.

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICACAO

E-mail: [ ]

Senha: [ ]

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-lgs.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, clique e ara obté-lo.

Voltar

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - | | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - sipacO1-producao.in.o.ufrn.br.sipac0



http://www.sipac.ufrn.br/
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO

e Preencher todos os campos obrigatérios do formuldrio com as

informacodes solicitadas.

e No campo “Area Relacionada”, selecionar a opcio “Pés-Graduacdo”.

e Serd necessario anexar alguns arquivos:

- Cépia de documento oficial com o CPF (Exemplo: CNH, RG, CREA,...).

- Termo de Veracidade assinado (possui a opcdo para baixar o arquivo modelo

para assinatura, ver na imagem a seguir).

Universidade Federal do Rio Grande do Norte
@) sieac
SIPAC > STRI S5

secdo outros documentos.
Formatos de arquives permitides: PG, PNG, PDF.

Estrangeiro: * £ siM @ nAo

Area Relacionada: * | -- SELECIONE -- =]

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Formuldrio de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.
Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formuldrio, utilizar a

I FORMULARIO DE CADASTRO

Natal, 08 de Junho de 2020

&: Remover Arquivo

Nome Completo: ¥ |
RG: *

CPF: *

Telefone: [
Celular: *|

E-mail: *
Enderego: *

{400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: * | Browse... | Mo file selected.

Arquivo de Terme de
Veracidade:

BB

*|_Browse... | No file selected.

OuTrOS DOCUMENTOS El

ArqulvO:" Browse... ] No file selected.

OrgdoExpedidor: ¥ ]

Arguivo do CPF: # I| Browse... ] No file selected. EI

IHodEIo do Termo: clique aqui para baixar I

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DOCUMENTOS INSERIDOS

MNenhum arquive informado

Senha do Usudrio:

Adicionar

Confirmagio de senha: x[ ]

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
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PASSO 5

Apds informar uma senha, confirma-la e clicar em “Cadastrar”, seu
cadastro estara pendente de autorizagao pela Pré-Reitoria de Pos-
Graduag¢do da UFRN (PPg/UFRN). O seu cadastro sera verificado e, apds
analise, vocé serd notificado se o mesmo foi validado ou se serd
necessaria alguma correcao.

Somente apos a autorizacdo da PPg/UFRN, o requerente estara apto
para realizar assinaturas digitais em processos eletronicos da UFRN.



ANOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CENTRO DE EDUCACAO /// REEEQ

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM EDUCACAO

Tutorial 02 - Realizar Assinatura Digital em documentos

Com o cadastrado ja autorizado pela PPg/UFRN, o requerente estara
apto para realizar assinaturas digitais em processos eletronicos da UFRN.

PASSO 1

Quando o PPGEd solicitar sua assinatura digital em algum documento,
automaticamente o sistema da Mesa Virtual do SIPAC emitira um e-mail
avisando da pendéncia de assinatura. Fique atento a e-mails recebidos do
endereco “mensageiro@sistemas.ufrn.br”.

Sistemas SINFO/UFRN Caixa de entrada Documento(s) Pendente(s) de sua Atengdo - s) pendente(s) de sua assinatura ... 8 de jun

PASSO 2

Acessar o site www.sipac.ufrn.br

PASSO 3
Clicar em “ASSINANTES EXTERNOS”, como indicado pela imagem abaixo.

o Universidade Federal do Rio Grande do Norte Natal, 08 de Junho de 2020

@ SIPAC —

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

G = Editais Recentes Comunicados
LICITAGOES
ATAS VIGENTES DL 502/2020 ( DISPENSA DE LICITAGAO No.: 502/2020 ) I
CONSULTAS . S g |
DL 501/2020 ( DISPENSA DE LICITACAO N%.: 501/2020 ) H
PROCESSOS ; ) = - . =
PR 5/2020 ( PREGAD ELETRONICO SISRP N%.: 5/2020 (AQUISICAD DE MATERIAL
DOCUMENTOS QUf\llCD PARA ATENDER DEMANDAS DA UFRN PELO PERIODO DE 12 (DOZE) H
MESES )
MATERIAIS
UNIDADES
CONTRATOS
DIARIAS
=X e vej e em a me
TELEFONES

EMITIR EXTRATO DIRF

BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS
ASSINANTES EXTERNOS
CERTIDOES

NoTicias € COMUNICADOS



http://www.sipac.ufrn.br/
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PASSO 4
Realize o acesso utilizando o e-mail e a senha cadastrada.

UFRN

2 Universidade Federal do Rio Grande do Norte

3 SIPAC
Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO :

AUTENTICACAO

E-mail: ! ]

Senha: [ ]

[_Entrar

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, clique em cadastrar para obté-lo.

Voltar

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - | | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipacO1-producao.info.ufrn.br.sipac0

PASSO 5
Ja na tela inicial aparecera os documentos pendentes de assinatura. Selecione o
documento e clique em “Assinar Documentos Selecionados”

--- MUDAR DE SISTEMA --- v [TV (1]

~ Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos

CLAUDIANNY AMORIM NORONHA Orcamanto: 2020 () Médulos ¢b) caixa Postal =G portal Admin.
PROGRAD - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PE... (11.02.05) 2 Alterar Senha W Mesa virtual
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Prezado(a),
Abaixo encontram-se os documentos pendentes de sua assinatura .

. Uma vez que o praze de assinatura ou indicagcdo de 5 dia(s) chegar ao fim, 0 seu acesso ao SIPAC serd blogueado assim como o
cadastro de requisigdes na(s) unidade(s) onde o senhor{a) & chefe.

0s documentos representados com marca vermelha tem carater bloqueants, portanto, assim que as pendéncias sejam sanadas, as
restrigbes deixardo de ter efeito. Dessa forma, encorajamos a assinatura dos documentos o mais breve possivel.

Todos Documento Asiirraéloura Todes Documento m‘:{;:;so
- LT F‘ROTOCC?LADO 09/06/2020 — Nenhum Documento Pendente de Indicagdo Encontrado
N® 13/2020 - OFICIO -
NAQ PROTOCOLADO =
[ 3 09/06/2020 —
N® 14/2020 - OFICIO
1-2de? Primeira | Anterior - Proxima | Ultima

Assinar Documentos Selecionados

Menu Principal

SIPAC | Superintendéncia de Informdtica - | | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac01-producac.info.ufrn.br.sipacd1-producac - v5.
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Selecione
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UFRN

a caixa de assinatura, e clique no botao de “Adicionar Fungao”,

indicado na seta abaixo.

4 procRAD - ©

DOCUMEN

Todos Documer
NAD PRC
N 137202
NAO PRC
MN* 147202

Tempo de SessSo: 01:29

-- MUDAR DE SISTEMA --- ¥

Assinatura de Documento tal Admin.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcdes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente. sua senha do
sistema.

(: Adicionar Fungéo (@: Remover Fungio
&: Servidor m: Responsavel Unidade Ei Terceirizado & Discente 5_5_5: Indicagdo em Unidade

MINHAS ASSINATURAS im como o

Documento m Assinaturas (%)

T OFiCIO N° 13/2020 - PPGED [19.00.01) & Fungio Nio Informada

Senha: %

Confirmar | | Cancelar

n Prazo
Indicagio

PASSO 7

Apods selecionar a funcdo de “Participante Externo”, insira a senha e confirme a

assinatura

DocuMEN

Todos Documer

NAO PRC
NE 141202

Tempo de SessSo: 01:28

UDAR DE SISTEMA ---

Assinatura de Documento tal Admin.
=i
JJ-} Fungio selecionada com sucesso.
Abaixo, confirme suas assinaluras informando para quais funcdes deseja assinar os document i e, posteriormente, sua senha do
sistema.
: Adi F:ngao @: i Fungao ) assim como o
&: Servidor m: Responsavel Unidade ba: Terceirizado &: Discente 3_5_’: Indicagdo em Unidade
MINHAS ASSINATURAS
m sanadas, as
Documento [ ] Assinaturas ()]
- p
T2 oFiCio N° 13/2020 - PPGED (18.00.01) & PARTICIPANTE EXTERNO @
i e
Confirmar | | Cancelar Prazo
Indicagio
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Uma mensagem como a mostrada abaixo devera aparecer:

.
!j +« Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Em caso de duvidas, entre em contato ppged@ce.ufrn.br



mailto:ppged@ce.ufrn.br

