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Tutorial para Realizar Assinatura Digital em Documentos
via SIPAC/UFRN

Prezado(a),

Considerando os aprimoramentos continuos decorrentes da implantagao
do processo eletronico na UFRN e todo processo de adaptacdo de nossos
procedimentos em decorréncia da ndo realizacdo de atividades presenciais, em
fungdo da pandemia do COVID-19, disponibilizamos aqui um tutorial de como
realizar o procedimento de ASSINATURA DIGITAL nos processos eletrénicos
inseridos no sistema Mesa Virtual do SIPAC da UFRN.

PASSO 1

Quando o PPGEd solicitar sua assinatura digital em algum documento,
automaticamente o sistema da Mesa Virtual do SIPAC emitira um e-mail
avisando da pendéncia de assinatura. Fique atento a e-mails recebidos do
endereco “mensageiro@sistemas.ufrn.br”.

Sistemas SINFO/UFRN Caixa de entrada Documento(s) Pendente(s) de sua Atengéo - s) pendente(s) de sua assinatura .. 8 de jun

PASSO 2

Acessar o site www.sipac.ufrn.br e cligue em Login para acessar o sistema.

- Universidade Federal do Rio Grande do Norte Matal, 15 de Junho de 2020
@; sipac o
Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

A Editais Recentes Comunicados

ATas VIGENTES DL 502/2020 [ DISPENSA DE L:'CI'FL.C.S-O Ne.: 502/2020 ) \" -]
ConsuLTAS
PROCESSOS
DoCUMENTOS
MaTERIALS
UnIDADES
ConTraTOS
DrirIAS
Cligue agui e vaja outros editais em andamento.
TELEFONES
EMITIR ExTRATO DIRF
BoLETINS DE SERVICO
AUTENTICAR DOCUMENTOS
ASSINANTES EXTERNOS

CERTIDSES

NoTicias E COMUNICADOS



http://www.sipac.ufrn.br/
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PASSO 3

Entre com nome de usudrio e senha (é o mesmo utilizado no SIGAA)

U_ﬂ\l UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Nome de usuario:

Por razbes de seguranga, por favor
Senha: deslogue e feche
quando terminar
que precisam de auts

ar os sistemas
cdo!

ENTRAR >

Cadastre-se

Esqueceu a senha?

LEHN SINFO  superintendéndia de Informatica | +55 084 3

31438 | Copyright © 2006 - 2020 UFRN ~

PASSO 4

J4 na tela inicial aparecerdo os documentos pendentes de assinatura.

UFRN - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos LR SRR - - MUDAR DE SISTEMA --- v EELN LU
Orgamento: 2020 @ Médulos ¢ Caixa Postal =2 Portal Admin.
@ PROGRAD - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PE... (11.03.05) ;la Alterar Senha -!; Mesa Virtual

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Prezado(a),

Abaixo encontram-se os documentos pendentes de sua assinatura .

\J

Uma vez que o prazo de assinatura ou indicacdo de 5 dia(s) chegar ao fim, o seu acessc ao SIPAC serd blogueado assim como o
cadastro de requisigdes na(s) unidade(s) onde o senhor{a) é chefe.

0s documentos representados com marca vermelha tem carater blogueante, portanto, assim que as pendéncias sejam sanadas, as
restrigdes deixardo de ter efeito. Dessa forma, encorajamos a assinatura dos documentos o mais breve possivel.

DocuMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA DocuMENTOS PENDENTES DE INDICACAO

Todos Documento Aszir:.:l‘:.lm Todos Documento |n§im,._:{?§c
O NAO PROTOCQLADO 09/06/2020 — Nenhum Documento Pendente de Indicagdo Encontrado
N® 13/2020 - OFICIO -
NAQ PROTOCOLADO =
O 09/0672020 —

IN® 14/2020 - OFICIO

1-2de2 Primeira Anterior - Proxima Ultima

Menu Principal

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - | | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - sipac01-producac.info.ufrn.brsipac01-producan - v5.8.2_1

Passando o mouse por cima do documento, ficara disponivel alguns detalhes de
sua criacao, o que pode ajuda a identificar qual seu conteudo e se é originado
do PPGEd (19.00.01).
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UFRN

AUDAR DE SISTEMA

Orgamanto: 2020 (@ Médulos ¢ caixa Postal =2 Portal Admin.
Alterar Senha ¥ Mesa virtual

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA
Dapos GERAIS Do DOCUMENTO

Frotocolo:
N° do Documento:

‘ Processo Associado:

Tipo do Documen

0 seu acesso ao SIPAC serd bloqueado assim como o

Origem do Documento . L .
portanto, assim que as pendéncias sejam sanadas, as

ocumentos o mais breve possivel.

Unidade de Origem:

Data de Documento:

Natureza do Proc

| Dpocus Data de Cadastro

Todos Documento

ENTOS PENDENTES DE INDICAGAO

Prazo
Indicaggo

|:| LY EEMIEE LT 09/06/2020 — Menhum Documento Pendente de Indicagdo Encontrade

NE 132020 - OFICIO
NAO PROTOCOLADO

] ) 09/0612020 —
I° 1412020 - OFiCIO

1-2de2 Primeira Anterior - Proxima Uitima

Menu Principal

SIPAC | Superintendéncia de Inform: act1-producao.info.ufr.

PASSO 5

Selecione o documento e cligue em “Assinar Documentos Selecionados”

UFRN - SIPAC tema Integrado de Pa AUDAR DE SISTEMA
Orgamento: 2020 { Médulos ¢l caixa Postal =2 Portal Admin.
€ Alterar Senha & Mesa Virtual

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Prezado(a),
Abaixo encontram-se os documentos pendentes de sua assinatura .

. Uma vez que o prazo de assinatura ou indicacdo de 5 dia(s) chegar ao fim, o seu acesso ao SIPAC serd bloqueado assim como o
cadastro de requisicdes na(s) unidade(s) onde o senhor{a) é chefe.

0s documentos representados com marca vermelha tem carater bloqueante, portanto, assim que as pendéncias sejam sanadas, as
restrigbes deixardo de ter efeito. Dessa forma, encorajamos a assinatura dos documentos o mais breve possivel.

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA DoCUMENTOS PENDENTES DE INDICAGAOD

Prazo Prazo

Todos Documento Todos Documento

Assinatura Indicagéo
By PPDTOCQLADO 09/06/2020 — Nenhum Documento Pendente de Indicagdo Encontrado
1 MN® 13/2020 - OFICIO -
NAO PROTOCOLADO —
[J : 0900612020 =
M® 14/2020 - OFICIO
1-2de2 Primeira Anterior - Proxima Uitima

2

Assinar Documentos Selecionados

Menu Principal

SIPAC | Superinten | Copyright @ 200: act1-praducac.info.ufrn. brsipactl-producao - v5.




ANOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CENTRO DE EDUCACAO /// RE@EQ

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM EDUCACAO

PASSO 7

Uma nova janela ira abrir. Selecione a caixa de assinatura, e clique no botao de
“Adicionar Fungao”, indicado na seta abaixo.

P L el --- MUDAR DE SISTEMA --- v [JELYCY

Assinatura de Documento tal Admin.

=
™ PROGRAD - [

P E T Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcies deseja assinar os documentos selecionades e, posieriormente. sua senha do 2

sistema

(: Adicionar Fungio @: Remover Fungéo

a: Servidor &5: Responsdvel Unidade bi Terceirizado cl Discente ,ij: Indicagde em Unidade

MINHAS ASSINATURAS
Documento 1 ssinaluras
T OFICIO N° 1312020 - PPGED (12.00.01) & Fungio Nio Informada

Senha: #

Confirmar | | Cancelar

I ™~

Prazo
Todos Documel n Indicagdo

NAD PRC
e
= N° 137202
NAD PRC

e 14202

PASSO 8

Uma nova janela ira abrir. Selecione a funcdo desejada (maioria dos casos serd
“PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR”)

_ Assinatura de Documento

Abaixo, confirme suas assinaluras informande para quais funcbes deseja assinar os documentos selecionados e, posieriormente, sua senha do
sistema.

Escolher Fungédo de Assinaturas

- Abazixo, escolha a funcdo para qual dessja assinar os documento selecionados. -

@ Selecionar Fungéo

MINHAS FUNGGES DE ASSINATURA

Tipe da Fungéo Denominagio
CARGO PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERICR
ATIVIDADE COORDENADOR DE CURSQ (TITULAR) @

Unidade: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAD
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PASSO 9

Insira a senha e confirme a assinatura.

LR L - MUDAR DE SISTEMA --- v LY

= = —— —
_ Assinatura de Documento tal Admin.

P
_]lj Fungéo selecionada com SUCESso.
DOCUMEN

Abaixo, confrme suas assinaturas informando para guais funcdes deseja assinar os documentos e
sistema.

, posteriormente, sua senha do

D ad Fungéo : Fungéo
a: Servidor m: Responsével Unidade Eﬂ Terceirizado & Discente ‘-_5]: Indicagdo em Unidade

assim como o

MINHAS ASSINATURAS
m sanadas, as

Documento ["] Assinaturas

@
?OFiCIO N®13/2020 - PPGED (19.00.01) 3 COORDENADOR DE CURSQ (TITULAR) @

L e ]

Confirmar | | Cancelar Prazo

Indicagéo

Todos Documel

NAO PRC

|

= e 131202 n
NAO PR(
NE 141202

Uma mensagem como a mostrada abaixo devera aparecer:

&

jl,) s Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Em caso de duvidas, entre em contato ppged@ce.ufrn.br



mailto:ppged@ce.ufrn.br

